
Wir bieten Dir:
Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Familienunternehmen, 
umfassende Einarbeitung, Entwicklungsmöglichkeit, betriebliche Altersvorsorge,  
30 Tage Urlaub, Home Office, Jobrad, diverse weitere Benefits wie Sport- und 
Mobilitätszuschuss

Bist Du interessiert? Dann freuen wir uns über Deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe des Gehaltswunsches und 
frühestmöglichen Eintrittstermins an: 

NOREVO GmbH
Anna Kaeten
Human Resources
Völckersstraße 14-20
22765 Hamburg 
Oder per E-mail an: human.resources@norevo.de

www.norevo.de 

Die Norevo GmbH ist ein international etablierter Hersteller und Lieferant von 
natürlichen Rohstoffen wie Honig, Gummi Arabicum, Lakritzextrakt, Wachsen und 
Spezialprodukten für Anwendungen in der Lebensmittel-/ Süßwaren-, Pharma- und 
Kosmetikindustrie. Als mittelständisches Unternehmen sind wir weltweit vertreten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin in Voll-
/Teilzeit.  

Mitarbeiter:in Export & internationale Auftragsabwicklung (m/w/d)

Es erwarten Dich Aufgaben wie:

Operative Abwicklung von EU- und Exportaufträgen
Erstellung und Bearbeitung von Verkaufskontrakten
Systemseitige Abwicklung aller Versandarten
Erstellung und Prüfung von Versand-, Export- und Außenhandelsdokumenten
Kommunikation mit Speditionen, Behörden, Botschaften und Dienstleistern
Überwachung von Kontrakten, Verladungen und Kreditlimits
Rechnungserstellung sowie administrative Auftragsabwicklung
Allgemeine Korrespondenz und Abstimmung mit internen und externen 
Ansprechpartnern

Das bringst Du mit: 

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne im Bereich Außenhandel, 
Logistik oder Spedition bzw. einschlägige Berufserfahrung im genannten Bereich
Eine strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
Freude an organisatorischen und wiederkehrenden Aufgaben
Gute Selbstorganisation und einen ruhigen Umgang mit Zeitdruck
Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Sicheres Englisch in Wort und Schrift, gerne weitere Sprachkenntnisse
Interesse an internationalen Lieferprozessen und Lebensmitteln




